
 

 

招采子系统操作手册-供应商端 

一、登录 

打开网址（https://ybj.shanxi.gov.cn/tps-local/#/login） 

输入账号、密码、验证码点击【登录】按钮即可登录 

 

点击药品交易结算进入菜单 

 

 

新增用户认领绑定：新用户登录系统，点击【药品交易结算】按钮需输入原山西省药械

集中采购新平台账号密码绑定进行验证登录，如输入的旧平台账号密码不对则绑定失败。如

https://ybj.shanxi.gov.cn/tps-local/#/login


果在原山西省药械采购新平台没有登录账号的，则可选择【无原平台网采账号】操作。 

 

 
注：如果您在原山西省药械采购平台有账号但选择原山西省药械采购平台无账号，则在原山

西省药械采购新平台勾选的药品目录、配送企业、集采合同关系将无法同步迁移，此操作过

程不可逆，请谨慎操作。 

 

二、发货退货管理 

1、按订单发货 

点击菜单【按订单发货】进入发货管理页面，有【代发货】和【待补发】两个''页，可

通过<订单编号、医疗机构、发送时间、企业阅读状态>查询发货信息。 



 

点击订单编号可以进入订单明细页面，查看基本信息、订单明细和操作日志 

 

点击【发货】进入发货/补发页面，可对订单进行拆分发货，点击【取消拆分】按钮则

取消对该订单的拆分 



 

点击【批量设置发票】按钮可对订单进行相关票据上传。 

 

点击【设置缺货】可对订单设置成缺货状态。 



 

可按订单发货可以按照明细发货。 

 

2、订单明细跟踪 

点击菜单【订单明细跟踪】可查询<代发货、已发货、已收货、缺货列表、作废列表>

等报表信息，可通过<订单编号、药品统一编码、产品名称、剂型、规格、包装、医疗机构、

发送时间、生产企业、备案采购>等查询条件查询报表信息 



 

3、退货管理 

点击菜单【退货管理】进入退货管理页面，可通过<退货明细编号、申请退货时间、订

单编号、医疗机构、产品名称、批号>查询退货信息，点击【批量设置消退发票】按钮可对

退货的订单设置发票，选择一条或多条数据点击【批量确认】按钮，退货订单已确认，在已

确认''页中展示，选择一条或多条数据点击【批量退回】按钮，订货订单退回，在【已退回】

''页中展示。 

 



 

 

 

三、结算申请管理 

1、结算申请管理 

点击菜单【结算申请管理】进入结算申请管理页面，可通过<收/退货时间、医疗机构、

生产企业、代理企业、订单编号、药品统一编码、产品名称、交易类型、发票齐全、结算状

态、销售发票号（第二票）>查询结算订单， 



 

点击【批量提交】和【提交】则提交结算申请。 

 

点击【批量设置发票】和【设置发票】可对结算申请订单设置发票。 



 

点击【查看】按钮可进入结算申请订单的详情页，展示基本信息、发票信息、联系信息

和操作日志。 

 

点击【添加备注】按钮可对结算申请结算订单一个或多个添加备注信息。 



 

提交成功的订单在菜单结算申请管理-已提交页中展示，可对其进行批量撤销的操作。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


