
 

 

 

 

 

药械集中采购新平台结算功能手册 
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一、 结算系统概述 

结算流程由系统与医疗卫生机构、配送企业共同完成，交易订单入库后，

转入待生成结算单，医疗机构操作人员对入库订单进行勾选生产结算单据之后

交由配送企业进行对账，待配送企业对账确认无误生成对账单据，医疗机构财

务人员勾选订单并确认支付。 

结算支付模块主要功能包括：生成结算单、配送商对账、支付信息审核、发

票信息登记、供应商收款确认和对账结算追溯。 

二、 结算流程 

2.1 配送商对账 

医院入库后配送商方可确认单据进行对账，打开“发起结算配送商对账”

页面，选择需要对账的单据信息，点击【生成对账】按钮即可对账成功，通过后

方可登记发票信息。 

 

2.2 发票信息登记 

打开“发起结算发票信息登记”页面，可以看到所有对账信息，选择所要



登记的对账信息，点击【填报】按钮，即可打开发票填报窗口，在这里需要填写

发票的信息，上传发票图片，填好后点击【提交更改】即可填报成功。 填报完

成后等待医院付款。 

 

 

2.3 供应商收款确认 

医院付款后，供应商财务人员登录平台，进入“确认收款配送商收款确

认”页面, 选择所要确认的单据，点击【录入收款信息】按钮打开录入信息窗

口，填写收款信息，上传发票图片后，点击【提交更改】按钮即可收款成功，此

时结算流程结束。 



 

 

2.4 明细状态追溯 

供应商结算员登录平台，点击“查询管理明细状态追溯”页面，可以查看

所有的对账结算单据状态，便于供应商对单据进行跟踪，并及时处理单据 

 



2.5 已入库未开发票信息 

 在“查询管理已入库未开发票信息”页面可以查看所有的已入库未开发票

的单据信息。 

 

2.6 已开发票付款情况跟踪 

在“查询管理已开发票付款情况跟踪”页面可以查看开发票单据的付款情

况。 

 


