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前言： 

本操作手册适用的企业类型包括国内药品生产企

业、进口药品国内总代理商、进口药品国内分包装企

业和药品上市许可持有人，企业根据不同的类型进行

填报操作；如果企业类型既是进口药品国内总代理商

也是进口药品国内分包装企业，或者既是国内药品生

产企业也是进口药品国内总代理商，则在填报企业信

息时需要将两类企业所需填写的企业信息和证件信息

都填写完整。 
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一、国内药品生产企业信息填报操作流程 

1、登录 

打 开 山 西 省 药 械 采 购 新 平 台

（http://1.71.190.141:3000/），输入用户名和密码，

点击登录按钮即可登录本平台。 

 

登录完成后，可看到如下菜单： 

 



2、信息填报 

信息填报包括企业基本信息填报和企业产品资料填

报； 

2.1 企业信息填报 

企业第一次登录后，需填报企业信息，包括企业基

本信息、企业营业执照、生产许可证、法定代表人信

息和被授权人信息。在填报过程中可点击“保存”按

钮保存当前已填报信息，所有信息都填完后点击“提

交”按钮提交所填信息。 

（1）企业基本信息 

 

备注： 

A、企业需选择是否是上市许可持有人； 

B、若企业 2018 年《中国医药统计年报（综合

册）》医药工业主营业务收入排序在前 500 名，则填

写具体排名并上传排名附件，否则选择无排名。 



（2）企业营业执照 

 

备注： 

若是否三证合一选择是，则上传企业营业执照

（附件），不需要上传税务登记证（附件）和组织机

构代码证（附件），否则三个证件都需要上传。 

（3）药品生产许可证、法定代表人信息和被授权人信

息 

 

（4）保存和提交 



 

在填报过程中可点击“保存”按钮保存当前已填

报信息，所有信息都填完后点击“提交”按钮提交所

填信息，信息提交完成之后当前信息不可修改。同时，

企业可在页面的下方查看审核记录。 

 

 

注意：必须提交企业信息后才能开始填报产品信

息。 

2.2 产品资料信息填报 

  产品资料信息填报包括投标已挂网资料上报和未挂

网产品资料上报。已挂网产品是指企业申报品种已在

我省药械采购平台中挂网，企业可直接选择对应品种

填报。未挂网产品是指企业申报品种未在我省采购平

台挂网，企业需手动填写符合申报条件的品种进行填



报。 

2.2.1 投标已挂网产品资料上报 

点击“投标已挂网产品资料上报”菜单进入页面，

在项目列表页面可看到本次招投项目。点击“填报”

按钮进入填报页面填写投标产品的具体信息。填报过

程中可随时点击“保存”按钮保存已填报信息，填报

完成后点击“提交”按钮提交信息。 

 

 

产品信息分为产品基本信息和证件信息两类。 

（1）产品基本信息 

双击注册通用名后的文本框可选择已挂网的

产品，然后选择注册分类和是否国产。 



 

选择药品可以带出来对应的注册通用名、注册剂型、

注册规格、保证和包装材质等信息，这些信息是不允

许修改的； 

 

备注：如果是否国产选择国产则需选择是否受上市



许可持有人委托生产投标并上传附件。 

（2）证件信息 

如果是否国产选择国产并且是否受上市许可

持有人委托生产投标选择是，则需填写的证件信息

如下。 

 

如果是否国产选择国产并且是否受上市许可持有

人委托生产投标选择否，则需在填写证件信息时选择

是否委托其他生产企业。 

 



 

（3）保存和确认并提交 

 

在填报过程中可点击“保存”按钮保存当前已填

报信息，所有信息都填完后点击“提交”按钮提交所

填信息。（信息提交完成之后当前信息不可修改） 

2.2.2 投标未挂网产品资料上报 

点击“投标未挂网产品资料上报”菜单进入页面，



在项目列表页面可看到本次招投项目。点击“填报”

按钮进入填报页面填写投标产品的具体信息。填报过

程中可随时点击“保存”按钮保存已填报信息，填报

完成后点击“提交”按钮提交信息。 

 

产品信息分为产品基本信息和证件信息两类。 

（1）产品基本信息 

填写注册通用名、注册剂型和注册规格等基本

信息，然后选择注册分类和是否国产，并选择生产

企业。 

 

备注：上图框信息为双击选择，如果是否国产选

择国产，则生产企业为自身，且需选择是否受上市

许可持有人委托生产投标并上传附件；若选择上市



许可持有人，则需双击选择生产企业。 

（2）证件信息 

如果是否国产选择国产并且是否受上市许可

持有人委托生产投标选择是，则需填写的证件信息

如下。 

 

如果是否国产选择国产并且是否受上市许可持

有人委托生产投标选择否，则需在填写证件信息时

选择是否委托其他生产企业。 

 

 



 

（3）保存和确认并提交 

 

在填报过程中可点击“保存”按钮保存当前已填

报信息，所有信息都填完后点击“提交”按钮提交所

填信息。（信息提交完成之后当前信息不可修改） 

2.2.3 投标产品资料管理 

点击“投标产品资料管理”菜单进入页面，可看到

已经提交的产品，点击“查看”按钮可查看产品的详

细信息，并可查看审核记录并对审核不通过的产品信

息进行修改，修改后再次提交审核。该页面支持目录



剂型、目录规格等条件进行查询。 

 

查看可看到如下具体信息： 

 



 

 

 

  



二、进口药品国内总代理商信息填报操作流程 

1、登录 

打 开 山 西 省 药 械 采 购 新 平 台

（http://1.71.190.141:3000/），输入用户名和密码，

点击登录按钮即可登录本平台。 

 

登录完成后，可看到如下菜单： 

 



 

2.信息填报 

信息填报包括企业基本信息填报和企业产品资料填

报； 

2.1 企业信息填报 

企业第一次登录后，需填报企业信息。点击“企

业信息填报”菜单进入信息填报页面，填写企业基本

信息、企业营业执照、药品经营许可证、GSP 许可证、

法定代表人信息和被授权人信息。在填报过程中可点

击“保存”按钮保存当前已填报信息，所有信息都填

完后点击“提交”按钮提交所填信息。 

（1）企业基本信息 

 

备注： 

A、企业需选择是否是上市许可持有人； 



B、若企业 2018 年《中国医药统计年报（综合

册）》医药工业主营业务收入排序在前 500 名，则填

写具体排名并上传排名附件，否则选择无排名。 

（2）企业营业执照 

 

备注： 

如果是否三证合一选择是，则需要上传企业营业

执照（附件），不需要上传税务登记证（附件）和

组织机构代码证（附件），否则三个证件都需要上

传。 

（3）药品经营许可证、GSP 许可证、法定代表人信息

和被授权人信息 



 

    以上信息都需要填写，否则不能保存； 

（4）保存和提交 

 

在填报过程中可点击“保存”按钮保存当前已填

报信息，所有信息都填完后点击“提交”按钮提交所

填信息查看审核记录，信息提交完成之后当前信息不

可修改。同时，企业可在页面的下方查看审核记录。 

 



 

注意：必须提交企业信息后才能开始填报产品信

息。 

2.2 产品资料信息填报 

    产品资料信息填报包括投标已挂网资料上报和

未挂网产品资料上报。已挂网产品是指企业申报品种

已在我省药械采购平台中挂网，企业可直接选择对应

品种填报。未挂网产品是指企业申报品种未在我省采

购平台挂网，企业需手动填写符合申报条件的品种进

行填报。 

2.2.1 投标已挂网产品资料上报 

点击“投标已挂网产品资料上报”菜单进入页面，

在项目列表页面可看到本次招投项目。点击“填报”

按钮进入填报页面填写投标产品的具体信息。填报过

程中可随时点击“保存”按钮保存已填报信息，填报

完成后点击“提交”按钮提交信息。 



 
 

产品信息分为产品基本信息和证件信息两类。 

（1）产品基本信息 

双击注册通用名后的文本框可选择已挂网的产品，

然后选择注册分类和是否国产。 

 

选择药品可以带出来对应的注册通用名、注册剂

型、注册规格、保证和包装材质等信息，这些信息是



不允许修改的； 

 

 

 

（2）证件信息 

如果是否国产选择进口，则需填写的证件信息如

下。 

 

如果是否国产选择上市许可持有人，则需填写的

证件信息如下。 



 

（3）保存和确认并提交 

 

在填报过程中可点击“保存”按钮保存当前已填

报信息，所有信息都填完后点击“提交”按钮提交所

填信息。（信息提交完成之后当前信息不可修改） 

 



2.2.2 投标未挂网产品资料上报 

点击“投标未挂网产品资料上报”菜单进入页面，

在项目列表页面可看到本次招投项目。点击“填报”

按钮进入填报页面填写投标产品的具体信息。填报过

程中可随时点击“保存”按钮保存已填报信息，填报

完成后点击“提交”按钮提交信息。 

 

产品信息分为产品基本信息和证件信息两类。 

（1）产品基本信息 

填写注册通用名、注册剂型和注册规格等基本信息，

然后选择注册分类和是否国产，并选择生产企业。 

 

备注：上图框信息为双击选择。 



 

（2）证件信息 

如果是否国产选择进口，则需填写的证件信息

如下。 

 

如果是否国产选择上市许可持有人，则需填写的

证件信息如下。 

 

（3）保存和确认并提交 



 

在填报过程中可点击“保存”按钮保存当前已填

报信息，所有信息都填完后点击“提交”按钮提交所

填信息。（信息提交完成之后当前信息不可修改） 

2.2.3 投标产品资料管理 

点击“投标产品资料管理”菜单进入页面，可看到

已经提交的产品，点击“查看”按钮可查看产品的详

细信息，并可查看审核记录并对审核不通过的产品信

息进行修改，修改后再次提交审核。该页面支持目录

剂型、目录规格等条件进行查询。 



 

查看可看到如下具体信息： 

 



 

  



三、进口药品国内分包装企业信息填报操作流程 

1、登录 

打 开 山 西 省 药 械 采 购 新 平 台

（http://1.71.190.141:3000/），输入用户名和密码，

点击登录按钮即可登录本平台。 

 

登录完成后，可看到如下菜单： 

 



2、信息填报 

信息填报包括企业基本信息填报和企业产品资料填

报； 

2.1 企业信息填报 

企业第一次登录后，需填报企业信息，包括企业基

本信息、企业营业执照、生产许可证、法定代表人信

息和被授权人信息。在填报过程中可点击“保存”按

钮保存当前已填报信息，所有信息都填完后点击“提

交”按钮提交所填信息。 

（1）企业基本信息 

 

备注： 

A、企业需选择是否是上市许可持有人； 

B、若企业 2018 年《中国医药统计年报（综合

册）》医药工业主营业务收入排序在前 500 名，则填

写具体排名并上传排名附件，否则选择无排名。 



 

（2）企业营业执照 

 

备注： 

如果是否三证合一选择是，需要上传营业执照

（附件），不需要上传税务登记证（附件）和组织

机构代码证（附件），否则三个证件都需要上传。 

 

（3）药品生产许可证、法定代表人信息和被授权人信

息 

 



以上信息必须填写完整，否则不能保存； 

（5）保存和提交 

 

在填报过程中可点击“保存”按钮保存当前已填

报信息，所有信息都填完后点击“提交”按钮提交所

填信息，信息提交完成之后当前信息不可修改。同时，

企业可在页面的下方查看审核记录。 

 

注意：必须提交企业信息后才能开始填报产品信

息。 

2.2 产品资料信息填报 

  产品资料信息填报包括投标已挂网资料上报和未挂

网产品资料上报。已挂网产品是指企业申报品种已在

我省药械采购平台中挂网，企业可直接选择对应品种

填报。未挂网产品是指企业申报品种未在我省采购平



台挂网，企业需手动填写符合申报条件的品种进行填

报。 

2.2.1 投标已挂网产品资料上报 

点击“投标已挂网产品资料上报”菜单进入页面，

在项目列表页面可看到本次招投项目。点击“填报”

按钮进入填报页面填写投标产品的具体信息。填报过

程中可随时点击“保存”按钮保存已填报信息，填报

完成后点击“提交”按钮提交信息。 

 
 

产品信息分为产品基本信息和证件信息两类。 

（1）产品基本信息 

双击注册通用名后的文本框可选择已挂网的产品，

然后选择注册分类和是否国产。 



 

选择药品可以带出来对应的注册通用名、注册剂

型、注册规格、保证和包装材质等信息，这些信息是

不允许修改的； 

 

备注：如果是否国产选择国产则需选择是否受上市



许可持有人委托生产投标并上传附件。 

（2）证件信息 

如果是否国产选择国产并且是否受上市许可持

有人委托生产投标选择是，则需填写的证件信息如

下。 

 

如果是否国产选择国产并且是否受上市许可持

有人委托生产投标选择否，则需在填写证件信息时

选择是否委托其他生产企业。 

 



 

如果是否国产选择进口分包，则需在填写证件信

息时选择是否委托其他生产企业。 

 



 

如果是否国产选择上市许可持有人，则需填写的证

件信息如下。 

 

（3）保存和确认并提交 



 

在填报过程中可点击“保存”按钮保存当前已填

报信息，所有信息都填完后点击“提交”按钮提交所

填信息。（信息提交完成之后当前信息不可修改） 

2.2.2 投标未挂网产品资料上报 

点击“投标未挂网产品资料上报”菜单进入页面，

在项目列表页面可看到本次招投项目。点击“填报”

按钮进入填报页面填写投标产品的具体信息。填报过

程中可随时点击“保存”按钮保存已填报信息，填报

完成后点击“提交”按钮提交信息。 

 

产品信息分为产品基本信息和证件信息两类。 

（1）产品基本信息 

填写注册通用名、注册剂型和注册规格等基本信



息，然后选择注册分类和是否国产，并选择生产企

业。 

 

备注：上图框信息为双击选择。如果是否国产选择

国产，则生产企业为自身，且需选择是否受上市许

可持有人委托生产投标并上传附件；若选择进口分

包装或上市许可持有人，则需双击选择。 

 

（2）证件信息 

如果是否国产选择国产并且是否受上市许可

持有人委托生产投标选择是，则需填写的证件信息

如下。 



 

如果是否国产选择国产并且是否受上市许可

持有人委托生产投标选择否，则需在填写证件信息

时选择是否委托其他生产企业。 

 



 

如果是否国产选择进口分包，则需在填写证件信

息时选择是否委托其他生产企业。 

 



 

如果是否国产选择上市许可持有人，则需填写的证

件信息如下。 

 

（3）保存和确认并提交 



 

在填报过程中可点击“保存”按钮保存当前已填

报信息，所有信息都填完后点击“提交”按钮提交所

填信息。（信息提交完成之后当前信息不可修改） 

2.2.3 投标产品资料管理 

点击“投标产品资料管理”菜单进入页面，可看到

已经提交的产品，点击“查看”按钮可查看产品的详

细信息，并可查看审核记录并对审核不通过的产品信

息进行修改，修改后再次提交审核。该页面支持目录

剂型、目录规格等条件进行查询。 

 



查看可看到如下具体信息： 

 

 

  



四、药品上市许可持有人信息填报操作流程 

1、登录 

打 开 山 西 省 药 械 采 购 新 平 台

（http://1.71.190.141:3000/），输入用户名和密码，

点击登录按钮即可登录本平台。 

 

登录完成后，可看到如下菜单： 

 



2、信息填报 

信息填报包括企业基本信息填报和企业产品资料填

报； 

2.1 企业信息填报 

企业第一次登录后，需填报企业信息，包括企业基

本信息、企业营业执照、法定代表人信息和被授权人

信息。在填报过程中可点击“保存”按钮保存当前已

填报信息，所有信息都填完后点击“提交”按钮提交

所填信息。 

（1）企业基本信息 

 

（2）企业营业执照 



 

备注： 

如果是否三证合一选择是，则需要上传企业营

业执照（附件），不需要上传税务登记证（附件）和

组织机构代码证（附件），否则三个证件都需要上传。 

（3）法定代表人信息和被授权人信息 

 

以上信息必须填写完整，否则不能提交； 

（4）保存和提交 

 



在填报过程中可点击“保存”按钮保存当前已填

报信息，所有信息都填完后点击“提交”按钮提交所

填信息，信息提交完成之后当前信息不可修改。同时，

企业可在页面的下方查看审核记录。 

 

注意：必须提交企业信息后才能开始填报产品信

息。 

2.2 产品资料信息填报 

  产品资料信息填报包括投标已挂网资料上报和未挂

网产品资料上报。已挂网产品是指企业申报品种已在

我省药械采购平台中挂网，企业可直接选择对应品种

填报。未挂网产品是指企业申报品种未在我省采购平

台挂网，企业需手动填写符合申报条件的品种进行填

报。 

2.2.1 投标已挂网产品资料上报 

点击“投标已挂网产品资料上报”菜单进入页面，

在项目列表页面可看到本次招投项目。点击“填报”



按钮进入填报页面填写投标产品的具体信息。填报过

程中可随时点击“保存”按钮保存已填报信息，填报

完成后点击“提交”按钮提交信息。 

 
 

产品信息分为产品基本信息和证件信息两类。 

（1）产品基本信息 

双击注册通用名后的文本框可选择已挂网的

产品，然后选择注册分类和是否国产。 



 

选择药品可以带出来对应的注册通用名、注册剂型、

注册规格、保证和包装材质等信息，这些信息是不允

许修改的； 

 

 



（2）证件信息 

 

备注：上市许可持有人必须填受托生产企业关系说

明（附件）等信息。 

（3）保存和确认并提交 

 

在填报过程中可点击“保存”按钮保存当前已填报

信息，所有信息都填完后点击“提交”按钮提交所填



信息。（信息提交完成之后当前信息不可修改） 

2.2.2 投标未挂网产品资料上报 

点击“投标未挂网产品资料上报”菜单进入页面，

在项目列表页面可看到本次招投项目。点击“填报”

按钮进入填报页面填写投标产品的具体信息。填报过

程中可随时点击“保存”按钮保存已填报信息，填报

完成后点击“提交”按钮提交信息。 

 

产品信息分为产品基本信息和证件信息两类。 

（2）产品基本信息 

填写注册通用名、注册剂型和注册规格等基本

信息，然后选择注册分类，并选择生产企业。 



 

备注：上图框信息为双击选择 

（2）证件信息 

 

备注：上市许可持有人必须填受托生产企业关系说



明（附件）等信息。 

（3）保存和确认并提交 

 

在填报过程中可点击“保存”按钮保存当前已填

报信息，所有信息都填完后点击“提交”按钮提交所

填信息。（信息提交完成之后当前信息不可修改） 

2.2.3 投标产品资料管理 

点击“投标产品资料管理”菜单进入页面，可看到

已经提交的产品，点击“查看”按钮可查看产品的详

细信息，并可查看审核记录并对审核不通过的产品信

息进行修改，修改后再次提交审核。该页面支持目录

剂型、目录规格等条件进行查询。 



 

查看可看到如下具体信息： 

 



 
 

 


